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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อืÉนๆ (เช่น การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

ไม่มีข้อมูลขอบเขตการให้บริการ 

1) พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท้องทีÉ พ.ศ. 2529 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พรบ.ภาษีบํารุงท้องทีÉ พ.ศ.2529 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 21/07/2558 08:56  

11. ช่องทางการให้บริการ  

ไม่มีข้อมูลขอบเขตการให้บริการ 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องทีÉพ.ศ.2508 กําหนดให้เจ้าของทีÉดินซึÉงมีหน้าทีÉเสียภาษีบํารุงท้องทีÉต้องยืÉนแบบแสดง 

รายการทีÉดินต่อพนักงานประเมิน 

การยืÉนแบบแสดงรายการเพืÉอเสียภาษี กรณีมีการยืÉนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึÉงต้องยืÉนใหม ่

1.การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีผู ้ทีÉเป็นเจ้าของทีÉดินในวันทีÉ 1 มกราคมของปีทีÉมีการตีราคาปานกลางทีÉดิน 

 1.1 ผู ้มีหน้าทีÉหรือเจ้าของทีÉดินยืÉนแบบแสดงราบการทีÉดิน (ภ.บ.ท. 5) ทุกรอบระยะเวลา 4 ปี 

 1.2 เจ้าพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณค่าภาษีแล้วเจ้งการประเมิน 

(ภ.บ.ท. 9) หรือ (ภ.บ.ท. 10) ให้ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเงินเท่าใดภายใน

เดือนมีนาคม 
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 1.3 ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการ

ประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันทีÉได้รับแจ้งการประเมิน 

 

2. การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีเป็นเจ้าของทีÉดินรายใหม่หรือจํานวนเนื Ê อทีÉดินเดิมเปลีÉยนแปลงไป 

 2.1 เจ้าของทีÉดินทีÉได้มีการเปลีÉยนแปลงจํานวนเนื Ê อทีÉดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต่วันได้รับ

โอนหรือมีการเปลีÉยนแปลงโดยใช้แบบภ.บ.ท. 5 หรือภ.บ.ท. 8 แล้วแต่กรณี 

 2.2 เมืÉอเจ้าหน้าทีÉได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 2.3 เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 

 

3. การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีเปลีÉยนแปลงการใช้ทีÉดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลีÉยนแปลงไปหรือมีเหตุ

อย่างอืÉนทําให้อัตราภาษีบํารุงท้องทีÉเปลีÉยนแปลงไป 

 3.1 เจ้าของทีÉดินยืÉนคําร้องตามแบบภ.บ.ท. 8 ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันทีÉมีการเปลีÉยนแปลงการใช้

ทีÉดิน 

 3.2 เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 3.3การขอชําระภาษีบํารุงท้องทีÉในปีถัดไปจากปีถัดไปจากปีทีÉมีการประเมินราคาปานราคาปานกลางของทีÉดินให้ผู ้รับ

ประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

 

เงินเพิÉม 

เจ้าของทีÉดินผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีบํารุงท้องทีÉต้องเสียเงินเพิÉมในกรณีและอัตราดังต่อไปนี Ê 

1. ไม่ยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินภายในเวลาทีÉกําหนดให้เสียเงินเพิÉมร้อยละ 10 ของค่าภาษีบํารุงท้องทีÉเว้นแต่กรณีทีÉ

เจ้าของทีÉดินได้ยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินก่อนทีÉเจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั Ê นให้เสียเงินเพิÉม

ร้อยละ 5 ของค่าภาษีบํารุงท้องทีÉ 

2. ยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินโดยไม่ถูกต้องทําให้จํานวนเงินทีÉจะต้องเสียภาษีบํารุงท้องทีÉลดน้อยลงให้เสียเงินเพิÉมร้อยละ 

10 ของค่าภาษีบํารุงท้องทีÉทีÉประเมินเพิÉมเติมเว้นแต่กรณีเจ้าของทีÉดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการทีÉดินให้ถูกต้อง

ก่อนทีÉเจ้าพนักงานประเมินแจ้งการประเมิน 

3. ชี Ê เขตแจ้งจํานวนเนื Ê อทีÉดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานสํารวจโดยทําให้จํานวนเงินทีÉจะเสียภาษีบํารุงท้องทีÉลดน้อยลงให้

เสียเงินเพิÉมอีก 1 เท่าของภาษีบํารุงท้องทีÉทีÉประเมินเพิÉมเติม 
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การชําระภาษีในรอบ 3 ปีถัดไป 

1. ผู ้ เป็นเจ้าของทีÉดิน แจ้งชืÉอ - สกุล ให้เจ้าหน้าทีÉเพืÉอตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

2. ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีบํารุงท้องทีÉชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.11) 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทีÉดินยืÉนแบบแสดง 

รายการทีÉดิน (ภ.บ.ท. 5) 

เพืÉอให้พนักงานเจ้าหน้าทีÉ 

ตรวจสอบความครบถ้วน 

ถูกต้องของเอกสาร

หลักฐาน 
 

5 นาที องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าทีÉพิจารณา 

ตรวจสอบรายการทีÉดินตาม 

แบบแสดงรายการทีÉดิน 

(ภ.บ.ท.5) และแจ้งการ 

ประเมินภาษี 
 

30 วัน องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

(ภายใน 30 วัน 

นับจากวันทีÉยืÉน

แสดงรายการภาษี

บํารุงท้องทีÉ 

(ภ.บ.ท.5)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของทีÉดินชําระภาษีบํารุง 

ท้องทีÉ 
 

15 วัน องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

(ภายใน 15 วันนับ

แต่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน กรณี

ชําระเกิน 15 วัน

จะต้องชําระเงิน

เพิÉมตามอัตราทีÉ

กฎหมายกําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานทีÉแสดง 

ความเป็นเจ้าของ 

ทีÉดิน 

- 1 1 ชุด - 

2) 

สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

ภาษีบํารุงท้องทีÉ

ครั Ê งสุดท้าย (ถ้า

มี) 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) จัดเก็บในอัตราไร่ละ 

ค่าธรรมเนียม5.5 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ  โทรศัพท์ 0-7753-9115  โทรสาร 0-7753-9115  ต่อ 

16   www.patima.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ์ 08/09/2558 

สถานะ รออนุมัติขั Ê นทีÉ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ 

อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


