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คู ่มือสําหรับประชาชน: การขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ Éนถึงแก่กรรม) 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิÉนถึงแก่กรรม) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) ตามมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญ และเงินอืÉนในลักษณะเดียวกัน 

พ.ศ. 2535 โดยอนุโลม 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญ 

และเงินอืÉนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 8วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วน

ท้องถิÉนถึงแก่กรรม) 05/08/2558 13:51  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการสํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

สิทธิประโยชน์เกีÉยวกับเงินช่วยพิเศษเป็นสิทธิประโยชน์ทีÉจ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิÉนซึÉงถงึแก่ความตาย

ระหว่างรับราชการโดยจ่ายเป็นเงินจานวน 3 เท่าของเงินเดือนเต็มเดือนทีÉข้าราชการส่วนท้องถิÉนผู ้นั Ê นมีสิทธิได้รับในเดือน

ทีÉถึงแก่ความตาย และหากข้าราชการผู ้นั Ê นมีสิทธิได้รับเงินเพิÉมพิเศษค่าวิชา เงินประจาตาแหน่งทีÉต้องฝ่าอันตรายเป็น
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ปกติ เงินเพิÉมพิเศษสาหรับการสู ้รบ และเงินเพิÉมพิเศษสาหรับปราบปรามผู ้กระทาผิด ให้รวมเงินดังกล่าวกับเงินเดือนเพืÉอ

คานวณเป็นเงินช่วยพิเศษจานวน 3 เท่าด้วย ตามมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บาเหน็จ บา

นาญ และเงินอืÉนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2535 โดยอนุโลม 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ทายาทหรือผู ้มีสิทธิยืÉนเรืÉอง

ขอรับเงินช่วยพิเศษ พร้อม

เอกสารทีÉเกีÉยวข้องต่อ

องค์การบริหารส่วนตําบล

พะโต๊ะ 
 

10 นาที องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉผู ้ รับผิดชอบ

ตรวจสอบและรวบรวม

หลักฐานและเอกสารทีÉ

เกีÉยวข้องให้ครบถ้วน เพืÉอ

เสนอผู ้มีอานาจพิจารณา 
 

3 วัน องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ผู ้มีอานาจพิจารณาอนุมัติ 

และเจ้าหน้าทีÉผู ้ รับผิดชอบ 

ดาเนินการเบิกจ่ายให้แก่

ทายาทข้าราชการส่วน

ท้องถิÉนผู ้

ซึÉงถึงแก่ความตายต่อไป 
 

5 วัน องค์การบริหาร

ส่วนตําบลพะ

โต๊ะ อําเภอพะ

โต๊ะ จังหวัด

ชุมพร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 8 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาเนาใบมรณ

บัตรของ

ผู ้เสียชีวิต 

- 0 3 ฉบับ - 

2) 

แบบคําขอรับเงิน

ช่วยพิเศษกรณี

ข้าราชการส่วน

ท้องถิÉนถึงแก่

ความตาย 

- 0 3 ฉบับ - 

3) 

หนังสือแสดง

เจตนาระบุตัว

ผู ้ รับเงินช่วย

พิเศษกรณี

ข้าราชการส่วน

ท้องถิÉนถึงแก่

ความตาย 

- 0 3 ฉบับ - 

4) 

กรณีไม่มีหนังสือ

แสดงเจตนาระบุ

ตัวผู ้ รับเงินช่วย

พิเศษกรณี

ข้าราชการส่วน

ท้องถิÉนถึงแก่

ความตายให้จ่าย

- 0 3 ฉบับ - 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แก่ คู่สมรสหรือ

บุตรหรือบิดา

มารดาตามลา

ดับ เมืÉอปรากฏ

ว่าบุคคลในลา

ดับก่อนมีชีวิตอยู่ 

บุคคลในลาดับ

ถัดไปไม่มีสิทธิ

ได้รับ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ  100  หมู่ทีÉ 7  ตําบลพะโต๊ะ  อําเภอพะโต๊ะ  จังหวัด

ชุมพร 86180  โทรศัพท์ 0-7753-9115  โทรสาร 0-7753-9115  ต่อ 16  www.patima.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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วันทีÉพิมพ์ 08/09/2558 

สถานะ รออนุมัติขั Ê นทีÉ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องค์การบริหารส่วนตําบลพะโต๊ะ 

อําเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


