
แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

ผูข้ออนญุาต  
(เจา้ของกิจการ/ผูแ้ทน) 

นายช่างและนายตรวจ      
ใหค้วามเห็นชอบ 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร
และตรวจสอบพืน้ท่ีก่อสรา้ง 

เจา้หนา้ท่ีรบัเรื่องการขอ
อนญุาตก่อสรา้งอาคาร 

หลักฐานทีต่้องเตรียม 
1. ส าเนาทะเบียนบา้น (เจา้ของอาคาร)  จ านวน 2 ฉบบั 
2. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้ของอาคาร)  จ านวน 2 ฉบบั 
3. ส าเนาโฉนดท่ีดิน   จ  านวน  2 ฉบบั 
4. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีใหบ้คุคลอ่ืนท าการแทน) จ านวน  1 ฉบบั 
5. หนงัสือยินยอม (กรณีสรา้งในท่ีดนิผูอ่ื้น)  จ านวน  1 ฉบบั 
6. หนงัสือยินยอม (กรณีสรา้งติดท่ีดินผูอ่ื้น)  จ านวน  2 ชดุ 
7. แบบแปลนก่อสรา้ง   จ  านวน  3 ชดุ 
8. ค่าธรรมเนียมคิดตามพืน้ท่ีจรงิ 
 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม ณ กองช่าง อบต.พะโต๊ะ โทร. 0 - 7753 - 9115 ต่อ 15 

ส่งคืนเอกสาร 
ใหผู้ข้ออนญุาต 

ปลดั อบต.  
ลงนามใหค้วามเห็นชอบ 

นายก อบต. 
ลงนามอนญุาต 

กองคลงัออก 
ใบเสรจ็รบัเงิน 


