
คู่มือส ำหรับประชำชน  : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ  อ าเภอพะโต๊ะ  จังหวัดชุมพร 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ ในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน ๔๕ วัน นับวันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 
 
หมำยเหตุ : 
๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น         
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่ให้บริกำร 
องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ ๑๐๐ หมู่ที่  ๗ 
ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร ๘๖๑๘๐  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้ งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.          
(มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนที่รับผิดชอบ 
 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  :   ๔๕  วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑ กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ) 

๑ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลพะ
โต๊ะ 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
๒ กำรพิจำรณำ 

เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ) 

๒ วัน องค์การบริหารส่วนต าบล 
พะโต๊ะ 

๓ กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ ดินตามกฎหมายว่ าด้วยการผั ง เมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ) 

๗ วัน องค์การบริหารส่วนต าบล 
พะโต๊ะ 

๔ กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.๑) 
 (หมายเหตุ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ) 

๓๕ วัน องค์การบริหารส่วนต าบล 
พะโต๊ะ 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

๑ บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
ส าเนา -  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  ๑  ชุด 
ส าเนา -  ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีนิติบุคคล) 

- 

๓ แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบ ข.๑) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา - ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

๔ โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.๑ ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ พร้อม
เจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ กรณีผู้ขออนุญำต
ไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง  -  ชุด 
ส าเนา ๑  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 



 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 

๕ ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรม 
หรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา –  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

๖ กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร
แสตมป์ ๓๐ บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ ำนำจ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา – ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๗ บัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน 
(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

๘ หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำร
ชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

๙ หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำร
มีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๐ หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 



 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 
๑๑ แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน ที่มี

ลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถำปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตำมกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา ๒  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๒ รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรี ชื่อ
อำคำรสถำนที่ก่อสร้ำง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ค ำนวณ
พร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ 
อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี
อำคำรบำงประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้
อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ ตำม
กฎกระทรวง ก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก ควำมต้ำนทำน ควำม
คงทนของอำคำร และพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดง
รำยละเอียดกำรค ำนวณ กำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา – ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๓ กรณีใช่หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ.ศ.๒๕๒๗ เช่นใช่ค่ำ fc > ๖๕ ksc. หรือ ค่ำ fc > ๑๗๓.๓ 
ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมม่ันคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้
ขออนุญำต ลงนำม 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๔ กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ.๒๕๔๐ 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสำรรับรองอัตรำ
กำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
 
 



 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 
๑๕ หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำร

ก่อสร้ ำงพร้อมส ำ เนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ 
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุม
งำน) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา -  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๖ หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำร
ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา – ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

๑๗ แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำร ตำม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓๓ (พ.ศ.๒๕๓๕) 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

๑๘ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

๑๙ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

๒๐ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงใหม้ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 



 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 
๒๑ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

๒๒ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

๒๓ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง  ๑ ชุด 
ส าเนา  -  ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

๑ เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออก
ตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒ 
หมายเหตุ - 

ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

๑ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ ๑๐๐ หมู่ที่ ๗ ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 
๘๖๑๘๐ โทร ๐-๗๗๕๓-๙๑๑๕ 
(หมายเหตุ : -) 

๒ ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.๑๐๓๐๐ 

 
 
 

http://www.๑๑๑๑.go.th/


แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

๑ ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.๑) 
หมายเหตุ : -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 

ชื่อกระบวนกำร : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ , กฎกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร        
พ.ศ.๒๕๒๒ 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  :  ๔๕  วัน 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด ๐ 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : ส าเนาคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ 


