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 ส่วนที่ 1
บทนำ
แผนการดำเนินงาน ที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หมายถึงเอกสารที่รวบรวมแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม               ที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพื้นที่ของการบริหารส่วนตำบล ซึ่งจะต้องดำเนินการตามแผนพัฒนาสามปี  และจัดทำหลังจากได้มีการประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนยุทธศาสตร์ แผนพัฒนาสามปี และแผนดำเนินการ สำหรับแผนดำเนินการนั้น มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่ดำเนินการในปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้นมีการประสาน และ บูรณาการ การทำงานกับหน่วยงานและกำหนดรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงานจะทำการติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้น
ขั้นตอนการจัดทำแผนดำเนินงาน
จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำแผนการดำเนินงานโดยมีขั้นตอนดังนี้
1. คณะกรรมการสนับสนุนจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
2.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนดำเนินการ แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน        สิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน
จากขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้








































ประโยชน์ของแผนปฏิบัติการ
1. เพื่อเป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น
2. เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้มีความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ
3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจนในการดำเนินงานจริง
4. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
5. เป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ
ส่วนที่ 2
บัญชีโครงการ / กิจกรรม

เพื่อให้ทราบโครงการ / กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ               ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560  ซึ่งสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการพัฒนา

ประกอบด้วย

1. บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ

2. บัญชีโครงการ / กิจกรรม/งบประมาณ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น





รวบรวมโครงการ/กิจกรรม





คณะกรรมการสนับสนุน


การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น





หน่วยงานอื่น





จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน





คณะกรรมการสนับสนุน


การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น





คณะกรรมการสนับสนุน


การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น





เสนอร่างแผนการดำเนินงาน





พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน





คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น





ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ





ประกาศใช้





ผู้บริหารท้องถิ่น
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