
คู่มือส ำหรับประชำชน  : การขออนุญาตขุดดินถมดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ  อ าเภอพะโต๊ะ  จังหวัดชุมพร 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ ในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 หลักเกณฑ์การถมดินเท่าใดท่ีจะต้องแจ้งตามกฎหมาย 

- มีการถมดินสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียง และพ้ืนที่มากกว่า ๒,๐๐๐ ตารางเมตร (๑ ไร่ ๑ งาน) หรือ
พ้ืนที่ด าเนินงานตามที่ จพถ.ก าหนด 
(ต้องท ารางระบายน้ าให้พอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมหรือที่ดินข้างเคียง หรือบุคคลอื่น) 

 หลักเกณฑ์การขุดดินเท่าใดท่ีจะต้องแจ้งตามกฎหมาย 
- มีการขุดดินลึกเกิน ๓.๐๐ เมตร 
- มีการขุดที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร (๖ ไร่ ๑ งาน) 
- การขุดดินลึกเกินพื้นที่ปากบ่อดิน เกินกว่าที่ จพถ.ก าหนด 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่ให้บริกำร 
องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ ๑๐๐ หมู่ที่  ๗ 
ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร ๘๖๑๘๐  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ 
น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนที่รับผิดชอบ 
 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  :   ๔  วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑ กำรตรวจสอบเอกสำร 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
๓. ตรวจพิจารณาตามกฎหมาย  
๔. ออกใบอนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
(หมายเหตุ : -) 

๔ วัน อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น
ต าบลพะโต๊ะ 

 
 
 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑ บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
ส าเนา -  ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๒ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
ส าเนา -  ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๓ แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลนที่
ถูกต้อง ตำมกฎกระทรวงหรือ ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรขุดดินและถมดิน  
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๒ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๔ ส ำเนำรำยกำรค ำนวณวิธีกำรป้องกันกำรพังทลำยของดิน  
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๕ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดำ 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๖ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็น
เจ้ำของที่ดิน 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๗ ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีที่ผู้แจ้ง
เป็นนิติบุคคล 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๘ หนังสือมอบอ ำนำจในกรณีที่ผู้แจ้งกำรขุดดิน/ถมดินให้บุคคล
อ่ืนไปย่ืนใบแจ้งงบกำรขุดดิน/ถมดินต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 



 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร ส่วนที่รับผิดชอบ 

๙ หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของท่ีดินในกรณีเจ้ำของที่ดิน
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๑๐ หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตจำกผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

๑๑ หนังสือรับรองพร้อมควบคุมงำนพร้อมส ำเนำใบอนุญำตผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม/ส ำเนำเอกสำรสิทธิในที่ดิน 
ฉบับจริง  ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

๑ ให้เป็นไปตามพ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
หมายเหตุ - 

ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

๑ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ ๑๐๐ หมู่ที่ ๗ ต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวัดชุมพร 
๘๖๑๘๐ โทร ๐-๗๗๕๓-๙๑๑๕ 
(หมายเหตุ : -) 

๒ ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.๑๐๓๐๐ 

 
 

http://www.๑๑๑๑.go.th/

