
แบบขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ 

เขียนที ่องค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

วันที่...........เดือน..................................พ.ศ................. 

เรื่อง  ขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

 ข้าพเจ้า.........................................................................ตำแหน่ง..................................... ............................. 

ระดับ................................................... สังกัด  กองคลัง   กองช่าง   สำนักปลัดฯ 

ขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่  ณ............................................................................................... ............................ 

............................................................................................................................. ......................................................... 

เพ่ือ........................................................................................................................ ........................................................ 

วันที่............................ เดือน................................ พ.ศ.................. ตั้งแต่เวลา................... .น. ถึง เวลา....................น. 

ระยะเวลารวม ........................ชั่วโมง ......................นาที โดยจะออกเดินทางจาก     อบต.พะโต๊ะ      บ้านพัก 

 ในการเดินทางครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะลงเวลาปฏิบัติราชการด้วยลายนิ้วมือ ดังนี้ 

 สแกนลายนิ้วมือ ทั้งเข้าและออก    สแกนลายนิ้วมือเข้า แต่ไม่สแกนลายนิ้วมือออก 

 ไม่สแกนลายนิ้วมือ ทั้งเข้าและออก     สแกนลายนิ้วมือ ครึ่งวัน  เช้า   บ่าย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

                                                 ลงชื่อ................................................................. 
                                                       (................................................................. ) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา (ผอ.กอง / หน.สำนัก) 

........................................................................................  

ลงชื่อ..........................................................................                                                            

        (................................................................. ) 
ตำแหน่ง............................................................... 
 

วันที่................................................................. ..... 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา (รองปลัดฯ) 

........................................................................................  

ลงชื่อ..........................................................................                                                            

                      ( นายศราวธุ  ทองขาว ) 
ตำแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ   

วันที่................................................................. ..... 
 

 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
 เห็นควรอนุญาต      เห็นควรไม่อนุญาต    

  
          ลงชื่อ................................................................. 

(นางสาวสุณิสา  ขันสมาน) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

 วันที่................................................................. 
 

 อนุญาต      ไม่อนุญาต    
  
   ลงชื่อ................................................................. 

( นายปราโมทย์  แก่นกูล ) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

วันที่................................................................. 
  

 


