
 

 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
……………………… 

ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ได้ดำเนินการจัดทำระเบียบสภาองค์การบริหาร 
ส่วนตำบลพะโต๊ะ ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบล
พะโต๊ะ พ.ศ. 2568 เพ่ือกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเข้าร่วมรับฟังการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ของประชาชนให้เกิดความเป็นระเบียบเรียบร้อย ตามข้อ ๑๑๗ วรรคสี่ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่ ๓)    
พ.ศ. ๒๕๖๕ ในคราวการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ สมัยสามัญ สมัยที่ 2 ประจำปี        
พ.ศ. ๒๕๖8 เมื่อวันที่ 13 พฤษภาคม 2568 แล้ว นั้น 

ดังนั้น เพ่ือให้การออกระเบียบดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถใช้บังคับได้
อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงประกาศใช้ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ พ.ศ. 2568 โดยให้มีผล
บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป รายละเอียดปรากฏตามแนบท้าย  ประกาศนี้ จึงประกาศให้ทราบ
โดยทั่วกัน 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ   ณ   วันที่   19  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖8 
 

 
 
 
   ( นายจักรพงศ์  หอมเนียม ) 

    ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา
ของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ พ.ศ. 2568 

...........................................................................  
โดยที่เป็นการสมควรกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนผู้เข้าฟังการประชุม  

สภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อสุพรรณ อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการ  
ประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 ข้อ 117 วรรคสี่ โดยคำแนะนำ 
และเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ในคราวประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ
สมัยสามัญ สมัยที่ 2 วันที่ 13 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2568  

สภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้  
ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ว่าด้วยการให้ 

ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ พ.ศ. 2568”  
ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับถัดจากวันที่ประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทำการองค์การบริหาร

ส่วนตำบลพะโต๊ะ เป็นต้นไป  
ข้อ 3 เมื่อระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ ข้อกำหนด  

ข้อบังคับ หรือระเบียบอ่ืนใดที่ขัดหรือแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
ข้อ 4 ในระเบียบนี้  
“การประชุมสภา” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  
“ที่ประชุมสภา” หมายความว่า ที่ประชุมสภาหรือการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล

พะโต๊ะ หรือการปรึกษาขององค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  
“ผู้เข้าร่วมรับฟังการประชุม” หมายความว่า บุคคลธรรมดาทั่วไปหรือตัวแทนนิติบุคคลหรือ  

ตัวแทนองค์กร หรือตัวแทนส่วนราชการ ที่มีความประสงค์จะขอเข้ารับฟังการประชุมการประชุมสภา  
“เจ้าหน้าที่สภา” หมายความว่า พนักงานส่วนตำบลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ในสังกัดองค์การ 

บริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะให้ทำหน้าที่ รักษา
ความสงบเรียบร้อยของที่ประชุมสภา หรือบุคคลซึ่งประธานสภาร้องขอให้ช่วยเหลือในการรักษา  ความสงบ
เรียบร้อยของที่ประชุมสภา  

“ที่ซึ่งจัดไว้” หมายความว่า สถานที่ซึ่งกำหนดไว้สำหรับให้ประชาชนผู้เข้ารับฟังการประชุม
สภา 

“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  
ข้อ 5 ให้ประธานสภารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และให้มีอำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา 

เมื่อมีปัญหาโต้แย้งเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกรณีที่ไม่ได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ให้ประธานสภา  
เป็นผู้วินิจฉัยและมีคำสั่ง คำวินิจฉัยและคำสั่งของประธานสภาตามความในระเบียบนี้ให้เป็นที่สุด  

ข้อ 6 บุคคลผู้ประสงค์เข้ารับฟังการประชุมสภามีสิทธิเข้ารับฟังการประชุมสภาได้ เมื่อได้รับ 
อนุญาตจากประธานสภาแล้วเท่านั้น  

ข้อ 7 ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องทำหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและ        
ลงลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ เพ่ือพิจารณา อนุญาต 
โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ไม่น้อยกว่า 3 วัน เมื่อประธานสภา
อนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมได ้
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กรณีที่มีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้  

ทั้งนี้ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย  
ข้อ 8 ผู้เข้ารับฟังการประชุมสภาต้องลงชื่อพร้อมลายมือชื่อในสมุดบันทึกท่ีเจ้าหน้าที่จัดไว้ให้  
ข้อ 9 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่สามารถแสดงความคิดเห็นในการประชุมสภาได้ เว้นแต่  

ประธานสภาจะอนุญาต  
ข้อ 10 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่มีสิทธิอภิปรายในที่ประชุมสภา  
ข้อ ๑1 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่มีสิทธิตั้งกระทู้ถามผู้บริหารหรือสมาชิกสภา  
ข้อ ๑2 ผู้เข้ารับฟังการประชุมจะต้องแต่งกายสุภาพเรียบร้อย และจะต้องมีความสุภาพ 

เรียบร้อยในการฟังการประชุมสภา  
ข้อ ๑3 ผู้เข้ารับฟังการประชุมจะต้องนั่งฟังการประชุมชุมในสถานที่สภาองค์การบริหารส่วน 

ตำบลพะโต๊ะ จัดไว้สำหรับผู้เข้ารับฟังการประชุมเท่านั้น และห้ามกระทำการดังต่อไปนี้  
(๑) กล่าวถ้อยคำใด ๆ หรือยื่นเอกสารต่อที่ประชุมสภาหรือนำวัตถุใด ๆ มาแสดงใน 

ที่ประชุมสภา  
(๒) พูดคุยส่งเสียงดัง อันเป็นการรบกวนการประชุมสภาของที่ประชุมสภา  
(๓) สูบบุหรี่หรือสิ่งเสพติดมึนเมาอ่ืนใด  
(๔) แสดงกิริยาอันพึงรังเกียจหรือไม่สุภาพเรียบร้อย  
(๕) ใช้เครื่องมือสื่อสารใด ๆ เป็นต้นว่า การใช้โทรศัพท์มือถือในระหว่างการเข้าฟัง  

การประชุมสภา  
(๖) พกพาอาวุธ สิ่งเทียมอาวุธ หรือวัตถุอันตราย สิ่งผิดกฎหมาย เข้าไปฟังการ 

ประชุมสภา 
(๗) ก่อกวนความสงบเรียบร้อยหรือกระทำการให้เสื่อมเสียเกียรติของที่ประชุมสา  
(๘) ถ่ายภาพหรือบันทึกภาพการประชุมสภา หรือกระทำการอ่ืนใดในลักษณะ 

ดังกล่าว ที่ไม่เหมาะสมและอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่สภาได้  
(๙) จดหรือบันทึกข้อความการประชุมสภา หรือกระทำการอ่ืนใดในลักษณะดังกล่าว  

ข้อ ๑4 ในระหว่างเข้าฟังการประชุมสภา หรือในขณะที่กำลังประชุมสภา ถ้าผู้เข้ารับฟัง     
การประชุมคนใดกระทำการฝ่าฝืนระเบียบนี้ ให้ประธานสภามีอำนาจตักเตือน ห้ามปราม หรือสั่งให้บุคคล       
ผู้ละเมิดหรือกระทำการฝ่าฝืนออกไปเสียจากท่ีประชุมสภาก็ได้  

ข้อ ๑5 ในกรณีที่ประธานสภาสั่งให้บุคคลผู้ละเมิดหรือกระทำการฝ่าฝืนระเบียบนี้ ออกจาก 
ห้องประชุมสภา หรือออกจากที่ประชุมสภา หรือออกจากที่ซึ่งจัดไว้ หากบุคคลผู้นั้นขัดขืน ประธานสภา         
มีอำนาจสั่งเจ้าหน้าที่สภาหรือบุคคลอ่ืนที่ประธานสภาร้องขอให้ช่วยเหลือในการรักษาความสงบเรียบร้อยของ  
ที่ประชุมสภา นำตัวบุคคลผู้นั้นออกจากห้องประชุมสภา หรือออกจากท่ีประชุมสภา หรือออกไปให้พ้นบริเวณท่ี 
ประชุมสภาก็ได้  

ข้อ 16 คำสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 

ประกาศ ณ วันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2568 
 
 
    
     ( นายจักรพงศ์  หอมเนียม ) 

    ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 



 

แบบเสนอขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

           เขียนที่...................................................   

                วันที่.............. เดือน............................. พ.ศ. ..............  

เรื่อง ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อสุพรรณ  

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อสุพรรณ  

ข้าพเจ้า.................................................................อายุ................ปี อยู่บ้านเลขที่............... ... 
ตำบล................................อำเภอ.......................................จังหวัด...................................... ... มีความประสงค์ 
จะเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  สมัยสามัญ  สมัยวิสามัญ สมัยที่................. 
ครั้งที่.............. พ.ศ. .................. ในวันที่..........เดือน........................... พ.ศ. ...................... .... ณ ห้องประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

ในการเข้าฟังประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตนตามระเบียบ
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา  ของสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ พ.ศ. 2568 โดยเคร่งครัด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  

ขอแสดงความนับถือ  

 

   (ลงชื่อ).....................................................ผู้ยื่นคำขอ  

 (...................................................) 
 

ความเห็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วน               ความเห็นรองประธานสภาองค์การบริหารส่วน 
ตำบลพะโต๊ะ            ตำบลพะโต๊ะ 
 เห็นควรอนุญาต  เห็นควรไม่อนุญาต     เห็นควรอนุญาต  เห็นควรไม่อนุญาต  
เนื่องจาก.......................................................   เนื่องจาก.......................................................  
 
   (ลงชื่อ).....................................................      (ลงชื่อ).....................................................  
          (...................................................)               (...................................................)  
เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ           รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  
 
คำสั่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
 อนุญาต  ไม่อนุญาต  
เนื่องจาก.............................................................................................   
 

(ลงชื่อ).....................................................  
        (...................................................)  

            ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 
                วันที่............................................... 

 


