
เขียนท่ี  องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ

เร่ือง
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ

ข้าพเจ้า

สังกัด ส านักปลัด   กองช่าง   กองคลัง   องค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ   อ าเภอพะโต๊ะ    จังหวัดชุมพร
ป่วย ( มีใบนัด/ใบรับรองแพทย์   ไม่มีใบนัด )

ขอลา
คลอดบุตร

ต้ังแต่วันท่ี ถึงวันท่ี มีก าหนด   ........................วัน
ข้าพเจ้าขอลา คลอดบุตร
คร้ังล่าสุดเม่ือวันท่ี ถึงวันท่ี
มีก าหนด .................. วัน ในระหว่างลาสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี ขอแสดงความนับถือ
ประเภท ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
การลา (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ)
ป่วย

กิจส่วนตัว
คลอดบุตร

(ลงช่ือ)

ผู้ตรวจสอบ

(ลงช่ือ) .......................................................................
.............................................................................................

ต าแหน่ง
วันท่ี ....................................................................... (ลงช่ือ)

วันท่ี
ค าส่ัง

อนุญาต ไม่อนุญาต

(ลงช่ือ)

วันท่ี

            (.........................................................)
       ต าแหน่ง...................................................

ความเห็นผู้บังคับบัญชาช้ันต้น (หัวน้าส านัก/ผอ.กอง)

ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ

.......................................................................

.......................................................................

นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ

( นางสาวสุณิสา ขันสมาน )

ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพะโต๊ะ
( นายปราโมทย์ แก่นกูล )

( นางสาวนฤมล แก้วคุ้มภัย )

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล

.............................................................................................

แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว

ขอลากิจส่วนตัว/ลาป่วย/ลาคลอดบุตร

.........................................................................................

กิจส่วนตัว เน่ืองจาก ...................................................................................................

.................................................

.......................................................................

........................................................
ป่วย กิจส่วนตัว

วันท่ี ...........................................................

ต าแหน่ง ................................................................................

            (.........................................................)
       ต าแหน่ง...................................................

........................................................................................ .....................................................................................


