
ส่วนราชการ     สำนัก/กอง.......................................องค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

ที่.....................................................................................วันที่...................................................................................... 
เร่ือง  ขอเปลี่ยนเวรรักษาการณ์ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ ประจำเดือน.......................................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

ข้าพเจ้า............................................................................ตำแหน่ง..................................................... 

ได้อยู่เวรวันที่...............เดือน....................................พ.ศ......................ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ           
ที่................/..................เนื่องจากข้าพเจ้ามีเหตุจำเป็นไม่สามารถอยู่เวรตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะได้  
จึงให้..................................................................................................ตำแหน่ง......................................................        
อยู่เวรรักษาการณ์สถานที่ราชการแทนในวันที่...................เดือน...................................................พ.ศ....................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 
 
    ลงชื่อ.............................................................. 
                   (..............................................................) 
         ตำแหน่ง........................................................... .... 
 

............................................................................................................................. .......................................................... 

          บันทึกผู้อยู่เวรรักษาการณ์                        ความเห็นผูต้รวจเวรรักษาการณ์ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ  

ข้าพเจ้า ยินดีและรับทราบที่จะอยู่เวรรักษาการณ์           

แทนในวันดังกล่าว               ………………………………………………………………………… 
        
ลงชื่อ.............................................................                 ลงชื่อ.............................................................  
     (............................................................)                     (............................................................)  
ตำแหน่ง.......................................................                 ตำแหน่ง....................................................... 
      ผู้อยู่เวรรักษาการณ์แทน                                                 ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ 
 
 
คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

 อนุมัติ / อนุญาต 

 ไม่อนุมัติ / ไม่อนุญาต  เหตุผล.................................................................................................  
 
 
( นายปราโมทย์  แก่นกูล ) 

    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพะโต๊ะ 

 

 

                บันทึกข้อความ 


